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Flowchart ลำดับ/ขั้นตอนการเบิกจ่ายเงิน












1-5 นาที





1. รับเอกสารเข้าระบบ (ธุรการ สนบ.)








2.ข ผู้ตรวจเอกสาร 


(จัดซื้อจัดจ้าง/สวัสดิการ/ตั้งเบิก ฯลฯ)





2.ก ผู้ตรวจเอกสาร (สัญญาเงินยืมทดรอง/


ใบสำคัญหักล้างเงินยืม)





15 นาที





15 นาที





3. งานการเงิน ตัดงบประมาณ





2-5 นาที





4. หัวหน้างานการเงิน ผ่านการตรวจเอกสาร





2-5 นาที





5. หัวหน้าส่วนบริหารการเงินการคลัง (ตรวจสอบ/ให้ความเห็น) (ธุรการ หน.สกค)





15 นาที





11. เอกสารจ่ายแล้ว ส่งให้งานบัญชี





1-5 นาที





2-5 นาที





7. ข เจ้าหน้าที่การเงิน จ่ายเงิน (เงินสด)








5-10 นาที





5-10 นาที





2-5 นาที





6. ผู้อำนวยการสำนักบริหาร อนุมัติการจ่าย (ธุรการการ ผอ.สนบ.)








8. หน.สกค/หน.งกง/ผู้ได้รับมอบหมาย ลงนามเช็ค / อนุมัติผ่านรายการโอน 





7. ก เจ้าหน้าที่การเงิน จัดทำเช็ค / จัดทำรายการโอนเงินผ่านธนาคาร








อนุมัติการโอนเงินผ่านธนาคาร





9. ผอ.อสพ/รอง ผอ.อสพ/ผอ.สนอ ลงนามเช็ค





10. เจ้าหน้าที่การเงิน จ่ายเช็ค









